
Ref. 09/24

DESCENTRALIZACIÓN GESTIÓN DE POSGRADOS 

 

DURACIÓN: 10 horas 

OBJETIVOS: • Conocer y familiarizarse con la aplicación de la normativa vigente sobre los 
estudios oficiales de Máster Universitario  

• Unificar los procedimientos para la gestión descentralizada de los másteres 
universitarios. 

CONTENIDOS: 1. Presentación y visión general del proceso de implantación de los másteres 
oficiales hasta la fecha.  

2. Normativa vigente: RD 1393/2007 y normas Universidad.  
3. Distribución de funciones. 
4. Tramitación de nuevas peticiones de másteres oficiales. Normas de la 

USAL para la presentación de nuevas propuestas de máster. 
5. Ayudas de movilidad en másteres oficiales: Convocatoria y procedimiento 

de las ayudas de movilidad. Justificación de las ayudas concedidas.  
6. Gestión de alumnos: Acceso, preinscripción, matricula, convalidaciones, 

reconocimientos, certificados, actas, títulos. 
7. Homologación de títulos de máster extranjeros. 
8. Gestión del presupuesto de los másteres. 

DIRIGIDO A: PAS que realiza funciones administrativas en Secretarías y Dirección de Centros 

Nº DE PLAZAS: 121 distribuidos en 4 ediciones 

IMPARTIDO POR: Mª Antonia Varas Geanini. Jefe de Servicio de Doctorado, Posgrado y Formación 
Continua. 

FECHAS: 1ª Edición del 9 al 12 de febrero 
2ª Edición del 16 al 19 de febrero 
3ª Edición del 23 al 26 de febrero 
4ª Edición del 2 al 5 de marzo 

HORARIO: De 8 a 10 h. 

LUGAR: Aula 05 Edificio FES 

 


