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VNiVERSIDAD
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir la gestion interna de los
residuos peligrosos quimicos y biosanitarios generados en los
laboratorios o talleres de los Centros, Departamentos, Institutos y
Servicios de Apoyo a la Investigacién (en adelante servicios) de la
Universidad de Salamanca, consecuencia de su actividad docente o
investigadora.

De esta manera, al marcar las pautas de gestidon a seguir desde que
un residuo es generado hasta el momento de ser retirado por una
empresa gestora, este procedimiento implica modificar el Manual de
Gestion de Residuos Peligrosos aprobado en Consejo de Gobierno.
2. PROCEDIMIENTO DE RECOGIDA

2.1. FECHAS DE RECOGIDAS DE RESIDUOS PELIGROSOS

La Universidad de Salamanca acordara cinco recogidas anuales
con la empresa gestora. Este numero podra aumentar en
funcion de las necesidades de la Universidad. En principio, la
previsién es una recogida en la segunda quincena de los meses
de febrero, abril, junio, octubre y diciembre. Aunque no se
sepan los dias exactos de las recogidas, los Departamentos si
contaran con la posibilidad de recogidas en la segunda
quincena de estos meses.

Con anterioridad a cada una de ellas, la empresa gestora
enviara correo electréonico a los distintos centros,
departamentos, institutos y servicios para que puedan solicitar
con tiempo suficiente la retirada de sus residuos.

2.2. SOLICITUD DE RECOGIDA, ENVASES Y ETIQUETAS

Cada Centro, Departamento, Instituto o Servicio, solicitara a la
empresa gestora (mediante correo electronico) la retirada de
sus residuos peligrosos en alguna de las fechas fijadas, y
pedira los envases y etiquetas que estime necesario hasta la
proxima recogida con la previsiéon de tener envases y etiquetas
disponibles.

Para ello, completara el Anexo Il por cada tipo de residuo.
Igualmente solicitaran los envases y etiquetas que pueda
necesitar hasta la siguiente recogida (Solicitud de envases
vacios y de etiquetas). Se podran solicitar envases o etiquetas
sin necesidad de solicitar retirada de residuos. Al remitir la
ficha (anexo Il) por correo electronico, llegara a la empresa
gestora con una copia a la Oficina de Prevencién de Riesgos
Laborales.
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2.3.

2.4.

Las fichas de solicitud de recogida y de envases deberan ser
enviadas a la empresa gestora antes del dia 5 del mes en que
se va a realizar la recogida.

ORGANIZACION DEL DIiA DE RECOGIDA

La empresa gestora, una vez recibida la solicitud (Anexo II),
debera fijar el dia exacto de recogida (en la segunda quincena
del mes) que comunicara mediante correo electrénico a los
interlocutores o responsables de los centros, departamentos,
institutos o servicios que lo hayan solicitado, como minimo con
diez dias de antelacion, la comunicacion incluira hora prevista
de recogida.

En el caso de ser imposible planificar un itinerario en un solo
dia, la empresa gestora dedicara un segundo dia para
completar la recogida. Ambos dias deberan ser igualmente
planificados y lo mas proximos posible.

Los centros, departamentos, institutos o servicios tendran
sus residuos peligrosos en perfectas condiciones de envasado
y etiquetado el dia de la recogida, tal y como figura en el
Manual de Gestion.

El/la interlocutor/a o persona encargada para una recogida en
concreto de cada departamento se responsabilizar4 de atender
al personal de la empresa gestora acorde al itinerario marcado
y estara pendiente para que la empresa pueda continuar su
itinerario si retrasos.

DIA DE RECOGIDA DE RESIDUOS PELIGROSOS

La empresa gestora procedera a retirar los residuos de los
departamentos cumpliendo el itinerario marcado. En cada
centro, departamento, instituto o servicio, el/la interlocutor/a o
persona encargada responsable de atender al personal de la
empresa gestora realizara las siguientes funciones:

» Les indicara los residuos a retirar,
» Recibira los envases vacios solicitados y las etiquetas,

» Firmara el albardn y los documentos de control vy
seguimiento correspondientes a los residuos de su
departamento.

= Se quedara con una copia para su control y remitird los
originales a la Oficina de Prevencién de Riesgos
Laborales para la actualizacion del Registro de Pequefios

Productores y justificacion ante una Inspeccién.
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3. CONTROL DE LA DOCUMENTACION

La empresa gestora enviara a la Oficina de Prevencién de
Riesgos Laborales copia de todos los documentos de control y
seguimiento de cada centro, departamento, instituto o servicio
recogido, factura e informe del dia de la recogida.

El informe reflejara los lugares recogidos, envases y etiquetas
suministrados en cada Departamento y cualquier incidencia de
ese dia.

La factura se estructurara por centro, departamento, instituto o
servicio y dentro de cada uno listado de residuos segun su
clasificacion. Su gestiéon y control sera por la Oficina de
Prevencion y el visto bueno de los/las interlocutores/as o
responsables.

La Oficina de Prevenciéon de Riesgos Laborales llevara el
registro de toda la documentacion generada y mantendra
actualizado el Libro de Registro de pequefios productores de la
Junta de Castilla 'y Ledn.

En caso de cualquier incidencia en el desarrollo de este
procedimiento, tanto la empresa gestora (informe) como el/la
interlocutor/a lo comunicara por correo ordinario o electrénico a
la Oficina de Prevencion de Riesgos Laborales ¢/ Traviesa, 3-7,
37008 Salamanca o rpeligrosos@usal.es.

4. PROCESO DE CONSULTA

Los/las interlocutores/as o los responsables de los centros,
departamentos, institutos o servicios, en funcién del contenido
de la consulta o de quién deba resolver, se dirigiradn a:

= Empresa Gestora:
D. José Antonio Casablanca del Arco
Teléfono 927230704
Correo electronico joseantonio@interlun.es

= Oficina de Prevencion de Riesgos Laborales: la consulta
técnica o de organizacion se realiza al correo
rpeligrosos@usal.es

5. ANEXOS:

5.1.

5.2.

Anexo | (PRP-100): Relacion de interlocutores de Residuos
Peligrosos (centros/departamentos/servicios)

Anexo Il: Solicitud de recogida de residuos peligrosos, envases
vacios y etiquetas.
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