
COLEGIOS Y RESIDENCIAS:
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Información 
y Documentación

Contenidos adaptados al entorno tecnológico
Grupos reducidos y tutorización personal

Oferta formativa completa (Grado, Máster, Doctorado)
Información profesional y orientación laboral

SALIDAS PROFESIONALES
 Archivos, gestión documental y administración electrónica; Bibliotecas y documentación digital;

Medios de comunicación; Servicios y empresas de documentación; Servicios editoriales y librerías;
Empresas de tecnologías de información y comunicación.

GRADO

Porque la información es un grado.

72%
tasa de empleabilidad

nacional

UN GRADO CON UNA ALTA TASA DE ÉXITO
AL SERVICIO DE LA PROFESIONALIZACIÓN DE SUS ESTUDIANTES

UNA FORMACIÓN PRÁCTICA Y DE CALIDAD CON UNA AMPLIA TRAYECTORIA

90%
tasa 

de éxito

tasa de empleo (primer año)centros de prácticas
67%100

años de experiencia formativa
30

Facultad de
TRADUCCIÓN Y DOCUMENTACIÓN

Calle Francisco Vitoria, 6-16 
37008, Salamanca

(+34) 923 294 580
adm.ftyd@usal.es EXLIBIRS.USAL.ES



Tipo de materia Créditos

Formación básica [B] 60

Obligatorias [O] 138

Optativas [Op] 42

Trabajo de Fin de Grado [TFG] 6

TOTAL 240

PRIMER CURSO | 60 créditos
Asignatura Semestre Créditos

Historia del libro [B] 1 6
Elaboración y Exposición
de Trabajos Académicos [B] 1 6

Fundamentos Informáticos [B] 1 6

Introducción al Derecho Público [B] 1 6

Colecciones en Unidades de Información [O] 1 6
Servicios a Usuarios en Unidades 
de Información [B] 2 6

Ética de la Información y la Documentación [B] 2 6

Bibliografía y Fuentes de Información [O] 2 6

Introducción al Análisis Documental [O] 2 6
Introducción a la Información
y Documentación [O] 2 6

TERCER CURSO | 60 créditos
Asignatura Semestre Créditos

Técnicas de Indización
y Recuperaciónde la Información [O] 1 6

Dirección de Unidades de Información [O] 1 6

Metadatos y Descripción de Archivos [O] 1 6

Métodos y Técnicas de Investigación [O] 1 6
Producción y Difusión
de la Información Digital [O] 2 6

Conservación Documental [O] 2 6

Recuperación Automatizada de la Información [O] 2 6

Promoción de Unidades e Identidad Digital [O] 2 6

Optativas [Op] 1 y 2 12

CUARTO CURSO | 60 créditos
Asignatura Semestre Créditos

Mantenimiento y Evaluación de Catálogos [O] 1 6

Bibliometría y Evaluación de Catálogos [O] 1 6

Optativas [Op] 1 y 2 30

Prácticum [Pext] 2 12

Trabajo Fin de Grado [TFG] 1+2 6

Optativas a elegir
Asignatura Semestre Créditos

Edición Digital Multimedia [Op] 1 6
Evaluación y Certificación de Unidades
de Información [Op] 1 6

Gestión de la Información Bibliográfica [Op] 1 6

Fondo Antiguo [Op] 1 6

Estándares para el Archivo Electrónico [Op] 1 6

Protección de la Información [Op] 1 6

Documentación en Medios de Comunicación [Op] 1 6

Difusión y Consumo de la Información [Op] 1 6
Inglés Especializado en Información
y Documentación [Op] 1 6

Políticas y Sistemas Nacionales
e Internacionales de Información [Op] 1 6

Bibliotecas Infantiles y Juveniles [Op] 2 6

Avances en Tecnologías de la Información [Op] 2 6
Gestión de Recursos en Unidades
de Información [Op] 2 6

Descripción y Acceso de Materias Especiales [Op] 2 6
Tratamiento Documental
de Contenidos Audiovisuales [Op] 2 6

Requisitos Funcionales
para el Archivo Electrónico [Op] 2 6

Fuentes Documentales 
y Conocimiento Histórico [Op] 2 6

Aplicaciones de Bases de Datos [Op] 2 6

SEGUNDO CURSO | 60 créditos
Asignatura Semestre Créditos

Introducción al Derecho Privado [B] 1 6

Transparencia y Acceso a la Información [B] 1 6
Descripción y Acceso
de los Recursos Bibliográficos [O] 1 6

Gestión de Documentos Electrónicos [O] 1 6

Redes Informáticas [O] 1 6
Estadística Aplicada a la Información
y Documentación [B] 2 6

Clasificación y Valoración de Documentos [O] 2 6

Bases de datos [O] 2 6
Representación y Organización
de Contenidos Documentales [O] 2 6

Fuentes especializadas de información [FB] 2 6

Distribuido en créditos ECTS por tipo de materia

PLAN DE ESTUDIOS


