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Inicio / Mend de usuario / AREA PERSONAL

AREA PERSONAL

;Como crear mi "Area Personal™?

Usted puede crear su Area Personal, de forma automatica, cuando realiza un tramite administrativo en la Sede Electronica, usando certificado electrénico, o cuando lo inicia de forma presencial

v solicita que le comuniguen y notifiguen el estado del proceso, de forma electrdnica.

;Qué servicios ofrece su "Area Personal™?
Saber el Estado de sus Tramites:

Tareas: Conocer los expedientes en los gue actualmente tiene pendiente realizar alguna operacion, asi como acceder a distintas funcionalidades referentes a los mismos.

Expedientes: Localizar mediante un filtro de buisqueda cualquier expediente que haya realizado con la administracion.

Notificaciones: Visualizar las notificaciones para la realizacion del alguna tarea o paso en los expedientes.

Documentos: Buscar y ver documentos relacionadas con los expedientes.

Mensajes: Muestra los mensajes que la Universidad de Salamanca envia al ciudadano para informarle del estado del expediente.

;Que necesita para acceder?

Para poder acceder a su "Area Personal’ es necesario disponer de un Certificado Electronico valido.

ﬁ ACCEDER A Ml AREA PERSONAL
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(ATENCION!
Es imprescindible tener instalado Autofirma en su eguipo. Puede consultar los requisitos especificos, descargar e instalar Autofirma desde el siguiente enlace.

;Que servicios ofrece su ‘Carpeta Ciudadana?

Tareas pendientes

Este apartado le permite conocer el estado de sus tramites:

EXPEd1EHtES . Tareas pendientes: Conocer los expedientes en los que actualmente tiene pendiente realizar alguna operacion, asi como retomar
la tramitacion de los mismos.

Expedientes: Localizar mediante un filtro de busqueda cuaiq,uier expediente gue haya realizado con la administracion
Notificaciones: Buscar y ver notificaciones relacionadas con los expedientes.

Documentos: Buscar y ver documentos relacionados con los expedientes,

i ; Mensajes: Ver los mensajes intercambiados con los tramitadores de los expedientes.
Notificaciones ] ] ped

Documentos
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Mensajes

¢

Datos de contacto

Representaciones
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Expedientes

Tareas pendientes

. Expedientes Expedientes en los que usted figura como interesado. Se le facilitan ademas campos de busqueda para restringir los resultados.

Ref. corta Descripcion Bisqueda Avanzada (metadatos del
o : ediente

'| Notificaciones i :

Fecha desde (dd/mm/yyyy) Fecha hasta (dd/mm/yyyy) Estado
.
E Documentos e = =
Buscar
Mensajes

i

N* expediente Fecha apertura Estado id del interesade  Interesados Definicion de procedimiento
[ Datos de contacto 2021/SOLCON-
L]
2021/SOLCON-
s Representaciones 2021/50LCON-
(=1

2021 /SOLCON-
2021/SOLCON-

2021 /SOLCON-

Elige el N°
=hgesll
expediente de tu
solicitud

2021 /S0LCON-

2021/50LCON-

201 /SOLCON-

2021/50LCOMN-
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Documentos

Mensajes

Datos de contacto

Representaciones

Documentos

Titulo Fecha Estado  Definicion de procedimiento

Solicitud de Autoliquidacion (solicitud-de-autoliquidacion. pdf) 06/12/2021 OCriginal 2021/50LCON- ( Solicitud de
convocatoria )

Justificante de pago (justificante-de-pago. pdf) 06/12/2021 Original 2021/50LCOMN- ( Solicitud de
convocatoria )

Acreditacion de la condicidn de familia nurerosa 06/12/2021 Original 2021/50LCON- ( Solicitud de
pdf} convocatoria |

DNl o HIE {4 . pdf) 06/12/2021 Original 2021/50LCON- ( solicitud de
convocatoria |}

Titulaciones requeridas segun la plaza pdf) 06/12/2021 Original 2021/S0LCOMN- ( Solicitud de
convocatoria )

justificante servicio registro (justificante-servicio-registro.pdf) 06/12/2021 Original 2021/50LCON- ( Solicitud de
convocatoria )

Justificante de solicitud de convocatoria (justificante-de-solicitud-de- 06/12/2021 Original 2021/5S0LCON- ( Solicitud de
convocatoria. pdf) convocatoria )

i.pdf G (Copia auténtica) 17/12/2021 Original 2021/S0LCON-  ( Solicitud de
convecatoria )

justificante servicio registro (justificante-servicio-registro.pdf) 1771242021 Original 2021/50LCON- ( Solicitud de
convocatoria )

Documento de subsanacidn {documento-de-subsanacion. pdf) 1771272021 Original  2021/50LCON- ( Solicitud de

Interesados

£ Otras actuaciones

convocatoria )

ﬁ 7 Subsanacidn de la Comvocatoria



Formulario de subsanacion

Subsana

;Quiere subsanar? =

*. ® Si, deseo subsanar.

. © No, me he equivocado y no necesito subsanar.

Los campos obligatorios estan marcados con =

ﬁ




Subida de documento

Subir documento de subsanacion

IMPORTANTE:

Debe realizar la subsanacion aportando en un unico archive PDF todos los documentos que se requieran.

Subida del documento de subsanacion =

d I Seleccionar archive | subsanacion pdf

Los campos obligatorios estan marcados con =

em———)



Firmar subsanacion

& iTunes P Google Play

.- f r*'v'."',;l;_?lI ‘ ol rn'\@
HmEl Windows@ Jo A
Client @ [5‘-]."-—» =

f .'rr-J,:T-:_Jx'

Wl Windows #

—

firnﬁ@\'

Linux
o —




b ;Abrir AutoFirma?

https:/fsede-pre.usal.es quiere abrir esta aplicacion,

[0 Permitir siempre que sede-pre.usal.es abra enlaces de este tipo en |z aplicacion asociada

I Abrir AutoFirma | Cancelar

£ 3 LImux
T

Al darle al botén, te
saltara una ventana para
seleccionar tu cerificado
electronico




Mostrar documento
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Tramite completado

Ha completado todas sus tareas, su peticion ha sido enviada para ser procesada.

En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarlas en su carpeta del ciudadano.
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