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INOTA INFORMATIVA A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Homologacion de empresas para la contratacién de servicios de agencia de viajes en la Universidad
de Salamanca

La Universidad de Salamanca ha homologado cinco agencias de viajes para la contratacion de servicios
tanto a nivel nacional como internacional: informacién, programacion, reservas, emision de billetes,
alojamiento, alquiler de vehiculos, etc., aplicando siempre las tarifas mas ventajosas.

El contrato incluye también la gestidn de viajes vinculados a pruebas selectivas, congresos y otras

actividades organizadas por la USAL, asi como la logistica de eventos (transporte, alojamiento y
traslados de asistentes).

Empresas Homologadas:

967 343346/690834278
ALMANTOUR S.A: usal@almantour.com

(Whatsapp)

usal@bcdtravel.es

BCD TRAVEL 983358274
UBICO 919432881 usal@ubicocorporate.com
BUSINESS TRAVEL MURCIA 968217000 usal@businesstravelmurcia.com
VIAJES MERCURIO S.A. 968 46 89 66 usal@viajesmercurio.es

Servicios excluidos:

e Servicios de alquiler de autocar para grupos (Los contratos se hacen por via del Expte SE10-
23)

e Alojamiento de personal con cargo a presupuestos USAL en congresos o eventos, cuando sea
gestionado directamente por la organizacién.

e Contratacién directa a través de empresas hosteleras o transportistas o bien a través de
agencias que operan exclusivamente por internet.

Gestion del servicio
Toda la tramitacién se realizard por internet, conforme a los términos del Pliego. Las unidades
administrativas deberan solicitar los servicios mediante el formulario establecido, que sera remitido a

cualquiera de los gestores designados por la empresa adjudicataria.

La agencia facilitara con la mayor rapidez la informacion solicitada (itinerarios, horarios, formalidades,
precios, etc.).
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PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Gastos inferiores a 8.000 €: Podra elegirse libremente una de las cinco agencias homologadas, sin
necesidad de solicitar varios presupuestos.

Gastos iguales o superiores a 8.000 €: Se realizara la peticién a través del Servicio de Contratacion
(serv.contratacion@usal.es ) que contactara con todas las empresas homologadas, siguiendo el
procedimiento indicado en el Cuadro de Caracteristicas del Pliego de Clausulas Administrativas
(Apartado K.2.b))

Reserva individual: Cualquier miembro autorizado del personal de la Universidad de Salamanca
(USAL) podra realizar reservas de viaje en nombre propio o de terceros siguiendo el siguiente
procedimiento:

Acceso alaweb: https://usal.es/contratacion-de-servicio-de-viajes-bus
Escoger una de las empresas homologadas para la prestacion del servicio.
Identificacion con el ID USAL correspondiente.
Rellenar de forma telematica el Anexo | del Pliego de Prescripciones Técnicas y enviar.
Autorizacion y Datos de Facturacion (si procede)
o Sielviajeseimputa aun centro de coste USAL, se debera:
* Indicar el cédigo DIR de facturacion.
= Contar con la autorizacién previa del responsable correspondiente.
= Especificar la fuente de financiacion (JCyL, Estado, USAL, etc.).
* Indicar el nimero de expediente de contratacién: “SE03-25"

uhAwbde

Importante: No se tramitaran solicitudes incompletas.

Organizacion de actividades con asistentes: Cuando un Centro, Departamento, Unidad o el Rectorado
organice una actividad, debera:

e Enviar alaagencia, con la mayor antelacién posible, la lista de asistentes.

e Informar a los usuarios que reserven alojamiento a través de la agencia de que deberan
portar un documento o carné que acredite su vinculacién o visita a la Universidad de
Salamanca (puede ser requerido por el hotel).

Los importes maximos por dietas estaran sujetos a lo establecido en la Resolucién de 30 de julio de
2024, del Rectorado de la USAL, por la que se publica la Normativa interna de indemnizaciones por
razén del servicio (BOCyL de 6 de agosto de 2024).

La informacién correspondiente a la contratacion de los servicios de viaje, asi como el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares y de Prescripciones Técnicas por el que se rige la presente
contratacién puede consultarse en las siguientes direcciones:

- Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

- Pliego de Cldusulas Técnicas
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El resto de documentacién a tener en cuenta a la hora de contratacién de este servicio, se publicara

en laweb del Servicio de Contratacién (apartado homologacién de empresas)

Para cualquier aclaracion al respecto puede dirigirse a la siguiente direccién de correo electrénico:
serv.contratacion@usal.es

PARTICULIARIDADES DE LA FACTURACION

En el caso de tratarse de TESIS, la informacion que debe figurar es la siguiente:
Centro de Gasto: 180278
- Oficina contable: U01400001
- Organo gestor: U01400001
- Unidad Tramitadora: U01400124
- Organo proponente: 180278
- Num. Expediente: T_.DOCTORANDO (nombre del Doctorando; ejemplo T-
Juan Maria Pérez))

- Persona de contacto: la persona que viaja o se hospeda

En caso de superar presupuestos deberdn enviar un correo solicitando autorizacion a dir.doctorado@usal.es

En el caso de tratarse de CONCURSOS, los datos son:
- Centro de Gasto: 180217
- Oficina contable: U01400001
- Organo gestor: U01400001
- Unidad Tramitadora: U01400124
- Organo proponente: 180217
- Num. Expediente: CODIGO DEL CONCURSO (por ejemplo: G024B/D12458)
- Persona de contacto: la persona que viaja o se hospeda

Se autorizan dos noches, en caso de una tercera noche o superar el presupuesto establecido deberdn enviar
un correo solicitando autorizacion a vic.profesorado@usal.es
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RELACION DE LAS AGENCIAS DE VIAJES HOMOLOGADAS EN LA UNIVERSIDAD DE
SALAMANCA

Nombre: VIAJES MERCURIO S.A.

Pais: Espana

Correo electrénico: usal@viajesmercurio.es

Teléfono: 968 46 89 66

Horario de atenciéon comercial: De 9 a 18:00 horas, de lunes a viernes
Urgencias: 621.14.25.79

Responsable: Lali Gonzalez

Calle y nimero: Calle Lope Gisbert 4
Codigo postal: 30800
Ciudad: LORCA (MURCIA)

Nombre: BUSINESS TRAVEL MURCIA (VIAJES INMURCIA SLU)
Correo electrénico: usal@businesstravelmurcia.com

Teléfono: 968217000

Urgencias 24 horas: 629 686 189 /637 708 575

Horario de Atencion: 8:30-18:30 horas, de lunes a viernes

Responsable: Juan Angel Martinez
Calle y nimero: Central, 10 3°C
Coédigo postal: 30100

Ciudad: Murcia

Nombre: BCD TRAVEL (AVORIS RETAIL DIVISION, S.L.)
Correo electrénico: usal@bcdtravel.es

Teléfono: +34 983358274

Horario de Atencion Comercial: 09:00h a 19:00h
Urgencias 24 horas: +34 913916326

Responsable comercial: Claudia Nufez
Responsable operaciones: Angel Fernandez
Calle y nimero: Calle Labradores, 34
Coédigo postal: 47004

Ciudad: Valladolid
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Nombre: ALMANTOURS.A

Correo electrénico: usal@almantour.com

Teléfono: 967 34 3346 /690834278 (Whatsapp)

Horario de Atencion Comercial: De9 a 18 horas, de lunes a viernes
Urgencias: 24 horas (967 343 346)

Responsable: Ana Saez

Calle y nimero: CALLE CORREDERA N° 43

Cadigo postal: 02640

Ciudad: ALMANSA

Nombre: UBICO (W2M CORPORATE, S.L.U.)

Correo electrénico: usal@ubicocorporate.com

Teléfono: 91 9432881 /664 163 566

Horario de Atencién Comercial: 8 - 18 Horas, , de lunes a viernes

Teléfono de Urgencias 24 horas: 9129041 48 de L -V de 18:00 a 8:00 y fines de semana/festivos

Responsable: Maria Jesiis Gomez Cedillo
Calle y nimero: Calle General Riera, 154
Cadigo postal: 07010

Ciudad: Palma
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ICONDICIONES OFERTADAS POR LAS EMPRESAS

3.EXONERACION 5
DE GASTOS POR 4. . <
2. AUMENTO DE COBERTURAS MINIMAS EN LOS SUPUESTOS DE ANULACIGNO | DISMINUCION DIIDSET?:ISLI?gN
1. CARGOS DE EMISION DE BILLETES DE: : MODIFICACION DEL CARGO -
COBERTURA DE RIESGOS: A POR GESTION
DE POR GESTION POR RESERVA
RESERVAS/BILLET | DE EVENTOS -
ES/ DE VEHICULOS
Seguro de
Seguro por dafios accidente en c "
EMISION DE BILLETESEN corporales, sufridos | destino: minimo Ind L Gastos médicos, Exoneracion de Gastos argos Zor Cols €3
RESERVAS EN EMISION DE BILLETESDE AVION AT oy encalidadde [ de300.000 € en [ 'M9CMMizacion por quirdirgicos, por Anulacion o | ascciadosala
: . . robo, pérdida, P . L Cargo de Gestion |reserva de vehiculos
ALOJAMIENTOS pasajeros del medio caso de dest i6n del farmacéuticos y de Modificacion de de Event
LICITANTES: OFERTAS HOTELEROS de transporte en caso|  fallecimiento estrucciondel | - pitalizacion por Reservas/Billete @ Eventos desol =R "
de fallecimiento e accidental e equipaje viajero. esplazamientos
invalidez permanente invalidez
. ) AEREO y absoluta permanente y
AEREO NACIONAL: | AEREO EUROPA: RESTO DEL MUNDO: NACIONAL INTERNACIONAL absoluta.
VIAJES INMURCIA SLU -
BUSINESS TRAVEL 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 2,00 € 2,00€ 800.000,00 € 300.000,00 € 2.500,00 € 15.000,00 € NO 5,00% 0,00%
MURCIA
WEL COS;EEATE Ellbe 2,90€ 2,90€ 6,90 € 9,90 € 2,90€ 2,90€ 1.400.000,00 € 400.000,00 € 6.100,00 € 550.000,00 € Sl 12,00% 5,00%
AVOR:_IEE;;;I;\??{ISION 0,00 € 0,00 € 10,00 € 18,00 € 424 € 0,00€ 1.500.000,00 € 400.000,00 € 6.100,00 € 550.000,00 € Sl 5,00% 5,00%
ALMANTOUR S.A. 0,00€ 15,00 € 35,00 € 65,00 € 4,00 € 4,00€ 1.250.000,00 € 350.000,00 € 5.000,00 € 500.000,00 € Sl 12,00% 5,00%
VIAJES MERCURIO S.A 4,00 0,00 € 0,00€ 0,00€ 5,00€ 0,00€ 1.400.000,00 € 400.000,00 € 5.000,00 € 30.000,00 € Sl 7.50% 5,00%




