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CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL 1218~2018

Parte General

1. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento.

2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: De la actividad de las Administraciones Publicas. De los actos
administrativos.

3. Resoluciéon de 20 de octubre de 2016, del rectorado de la Universidad de Salamanca por la
que se publica el reglamento para la aplicacion en la universidad de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, sobre régimen juridico del sector publico.

4. El Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico: Ambito de aplicacién. Adquisicién y pérdida de
la relacién de servicio. Ordenacién de la actividad profesional. Provisién de puestos de trabajoy
movilidad.

5. Régimen de Alumnado: Estudios universitarios: Su regulacién en el Titulo VI «De las
Ensefianzas y Titulos» de la Ley Organica de Universidades (Ley 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades (B.O.E. 24/12/2001), modificada por la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril,
(B.0O.E. 13/04/2007). Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, (modificado por R.D. 861/2010)
por el que se establece la Ordenacion de las Ensefianzas Universitarias Oficiales.

6. Legislacidon sobre archivos y bibliotecas en Castilla y Ledn. Titulos Preliminar, | y Il de la Ley
6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio documental de Castilla y Ledn.

Parte Especifica

1. Atencién al publico: Acogida e informacidn al ciudadano. Los servicios de informacion
administrativa: Regulaciéon en el Real Decreto 208/1996. Quejas y sugerencias. Reglamento de
uso de las bibliotecas de la Universidad de Salamanca (aprobado en Consejo de Gobierno el 26
de mayo de 2011).

2. Recursos de informacién en la Universidad de Salamanca. Servicios de informacién, bases de
datos y recursos electrénicos.

3. Las bibliotecas universitarias: Organizacion y funciones. Las Bibliotecas de la Universidad de
Salamanca, estructura, normativa, personal y espacios: Su regulacién en el Reglamento del
SABUS (aprobado en Junta de Gobierno el 30 de octubre de 1992).

4. Servicios bibliotecarios: Servicios de préstamo de documentos (Aprobado en sesién ordinaria
de la Junta de Gobierno celebrada el dia 30 de abril de 2002 y modificada por acuerdo del
Consejo de Gobierno en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de enero de 2008) y servicio de
préstamo de dispositivos (Aprobado en el Consejo de Gobierno del 4 de mayo de 2009). Servicios
de suministro de documentos. Alfabetizacién informacional: la Formacidn de Usuarios.

5. Procesos técnicos en bibliotecas. Descripcién bibliografica. Control de publicaciones.
Mantenimiento de colecciones: El expurgo (Reglamento Aprobado por acuerdo del Consejo de
Gobierno en sesidn ordinaria celebrada el dia 28 de septiembre de 2017) La CDU y la ordenacién
de fondos en la biblioteca. Los catdlogos de las bibliotecas de la Universidad de Salamanca:
Catalogos bibliograficos y de autoridades.
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6. Bibliotecas digitales y repositorios institucionales. Las colecciones digitales producidas. El
repositorio GREDOS: Acceso Abierto, Documentos y procedimiento.

7. Cooperacién en bibliotecas universitarias. REBIUN: Estructura y actividad. Consorcios de
bibliotecas universitarias. BUCLE (Consorcio de Bibliotecas Universitarias de Castilla y Ledn)
DIALNET. Portal bibliografico cooperativo.

8. El Sistema Espafiol de Archivos. Clases de Archivos y criterios de ordenacidon. Documentos
electrénicos y preservacion digital. Regulacién del R.D. 1708/2011. Normas de consulta en el
Archivo de la USAL (Comisién Permanente del Consejo de gobierno, de 19 de febrero de 2010).

9. Aplicacién de las tecnologias de la informacién y comunicaciones en la gestion y tratamiento
de los documentos. Regulacion del R.D. 1708/2011, sobre el Sistema Espafiol de Archivos,
Capitulos I, Il y lll. El archivo de la Universidad de Salamanca.

10. Nociones basicas de la legislacion de patrimonio bibliografico y documental: Titulo VIl de la
Ley 16/1985 del Patrimonio Histdrico Espafiol.



